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                       Swarzędz, 18.11.2024 r. 

Znak sprawy: CIS.0341.2.2024 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wykonanie usług 

na potrzeby Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu 

Kierownik  

Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu  

zaprasza do składania ofert na realizację przedmiotu niniejszego 

zapytania. 

I. ZAMAWIAJĄCY:  

Gmina Swarzędz z siedzibą w Swarzędzu, działająca przez swoją jednostkę 
organizacyjną – Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu 
ul. Mickiewicza 3A 
62 - 020 Swarzędz 
Regon Gminy: 631258483, NIP Gminy: 777-30-98-737 
Tel. 513 292 282   
Godziny pracy: od poniedziałku do piątku: od 07:00 do 15:00 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

1. Opis przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
 

Kod CPV: 

- 55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków; 

- 55322000 -6 Usługi gotowania posiłków; 

- 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków. 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostawa gorących posiłków, tj.: zup 
i drugiego dania, zgodnie z następującym podziałem: 

a) poniedziałki, środy i piątki: drugie danie, 
b) wtorki i czwartki: zupa,  

bez sobót, niedziel i świąt, dla uczestników Centrum Integracji Społecznej  
w Swarzędzu, z wykorzystaniem własnego zaplecza kuchennego. 
Wykonawca zobowiązuje się zapewnić produkty niezbędne do przygotowania 
posiłków. 

2.2. Posiłki muszą spełniać następujące warunki jakościowe: 
2.2.1 jadłospis powinien być urozmaicony, rodzaj potraw nie może powtarzać się                  

w tym samym tygodniu kalendarzowym. 
2.2.2. objętość/waga posiłków powinna spełniać następujące standardy: 

a) zupa – minimum 350 ml/os. 
b) drugie danie, w tym: 
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-  ziemniaki – minimum 200g/os.  
lub 
   kasza lub ryż lub makaron – minimum 100 g/os.  
lub  
   pyzy – minimum 3 szt./os  
-  porcja mięsa/ ryby – minimum 120g/os. 
lub  

porcja mięsa w sosie/ gulasz – minimum 250g/os. 
-  surówka lub jarzyny gotowane – minimum 120 g/os. 

 
- Pomieszczenia kuchenne, w których Wykonawca będzie przygotowywał posiłki winny 
spełniać wszelkie wymogi, w tym wymogi Sanepidu, konieczne do prowadzenia zbiorowego 
żywienia. 
- Dostarczone produkty żywnościowe powinny być świeże, odpowiedniej jakości oraz 
zostać przygotowane w dniu ich dostarczenia. 
2.3. W skład zestawów obiadowych będzie wchodzić:  

- poniedziałki, środy i piątki: drugie danie, 
- wtorki i czwartki: zupa. 

2.4. Maksymalna dzienna liczba dostaw wynosi 30 posiłków. Zamawiający zastrzega, że 
wartość ta może nie zostać osiągnięta – w takim przypadku Wykonawcy nie przysługują 
względem Zamawiającego żadne roszczenia.   
2.5. Faktyczne ilości posiłków na dany dzień będą potwierdzane telefonicznie przez 
Zamawiającego w dniu dostawy do godz. 9:00. 
2.6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby posiłków w zależności od 
frekwencji uczestników Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu. 
2.7. Wykonawca będzie dostarczał obiady własnym transportem do Centrum Integracji 
Społecznej w Swarzędzu przy ul. Mickiewicza 3A, w godzinach od 12:00 do 13:00. 
2.8. Dania ciepłe dostarczane będą jako poporcjowane w specjalnych pojemnikach 
izolacyjnych, zaś zimne jako poporcjowane w szczelnych opakowaniach gastronomicznych. 
2.9. Wykonawca będzie przedstawiał Zamawiającemu propozycję jadłospisu na następny 
tydzień do piątku każdego tygodnia do godz. 13:00. 
2.10. W trakcie wykonywania usługi Zamawiający zastrzega możliwość każdorazowego 
sprawdzania jakości i ilości dostarczonych posiłków, jak również jakości pracy personelu 
Wykonawcy, wykonującego przedmiot umowy. 
2.11. Podana w ofercie cena za dostarczenie jednego posiłku – drugie danie i jednego 
posiłku – zupa, musi zawierać wszystkie koszty związane z jego przygotowaniem oraz 
dostarczeniem do Zamawiającego. 
2.12. Przez cały okres trwania umowy obowiązuje stała stawka brutto za 1 obiad - drugie 
danie i za 1 obiad – zupa (zgodnie ze złożoną ofertą). 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania przedmiotu zamówienia, 

b) posiadania odpowiedniej wiedzy i odpowiedniego doświadczenia, 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                       
do wykonania zamówienia, 
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d) znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

2. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez 
powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy                     
a Wykonawcą, polegające w szczególności na:   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa),  
w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 
stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał odrzuceniu                                
z postępowania. 

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań.  

3. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 507.). 

 

4. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana na podstawie 
załączonych do oferty dokumentów wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, 
który nie spełni warunku zostanie odrzucony z postępowania. 

IV. SPOSÓB UPUBLICZNIANIA ZAPYTANIA 

Przedmiotowe zapytanie zostało wysłane za pośrednictwem poczty elektronicznej do 
minimum 3 (trzech) potencjalnych Wykonawców oraz zostało zamieszczone na stronie 
internetowej Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu: www.cisswarzedz.pl 
(aktualności). 

 

V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

   Zamówienie należy zrealizować w terminie: od dnia zawarcia umowy (jednak nie 
wcześniej niż od dnia 02.01.2025 r.) do dnia 31.12.2025 r. 

 

VI. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę sporządzoną zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego – należy złożyć w terminie do 29.11.2024 r. godz. 15:00 w siedzibie 
Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu, ul. Mickiewicza 3A lub pocztą 
elektroniczną na adres biuro@cisswarzedz.pl (skany dokumentów).  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

http://www.cisswarzedz.pl/
mailto:biuro@cisswarzedz.pl
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3. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 
warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak            
i wycofanie oferty wymagają zachowania formy tożsamej z formą złożenia oferty. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e                      
do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, 
figurującą we właściwym rejestrze. 

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.  

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod 
rygorem nieważności (dopuszczalne skany dokumentów). 

4. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie 
oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie 
ma prawa domagać się ich zwrotu od Zamawiającego. 

6. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.  

7. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione 
przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę.  

8. Wszystkie niezapisane, wykropkowane, bądź inne puste/oznaczone miejsca w ofercie, 
Wykonawca uzupełnia [wpis, postawienie pieczęci, itp.] lub wykreśla. W przypadku, gdy 
jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy – Wykonawca wpisuje: „nie 
dotyczy". 

9. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich brutto cyfrowo i słownie, 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi uwzględniać wszystkie 
wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 
poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

10. Cenę brutto należy wyliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 351z późn. zm.). 

11. Wraz z ofertą, Wykonawcy składają następujące dokumenty i oświadczenia: 

a) oświadczenie Wykonawcy stanowiące załącznik do formularza oferty; 

b) aktualny odpis z właściwego rejestru przedsiębiorców (KRS, CEiDG), wystawiony 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  

c) oświadczenie o braku powiązań opisanych w pkt III. 2, 

d) stosowne pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania 
oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego 
rejestru. 

VIII. OCENA OFERT 

1. Kryterium oceny ofert stanowi cena brutto – 100% 

2. Na potrzeby wyłonienia najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjmować będzie 
wartość stanowiącą sumę ceny jednostkowej brutto za 1 posiłek w formie zupy oraz 1 
posiłek w formie drugiego dania. 
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3. Wybrana zostanie oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą wartość ustaloną 
zgodnie z postanowieniami ust. 2 powyżej.  

IX. INNE ISTOTNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca zrealizuje zamówienie sukcesywnie przez okres od dnia zawarcia umowy 
(jednak nie wcześniej niż od dnia 02.01.2025 r.) do dnia 31.12.2025 r. 

2. Zaoferowana cena oferty musi uwzględniać wszystkie wyszczególnione powyżej 
warunki. Wykonawca musi zagwarantować niezmienność ceny w okresie trwania 
umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia „Formularza ofertowego” i określenia            
w nim cen na wszystkie elementy zamówienia. Cenę oferty stanowi suma wartości 
wszystkich pozycji „Formularza ofertowego”, zawierająca wszystkie koszty niezbędne 
do wykonania zamówienia (wszystkie wyszczególnione powyżej warunki).  

4. Wykonawca będzie ponosił wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za należyte 
wykonanie usług, w tym również w przypadkach, w których wykonuje je przy pomocy 
podwykonawców, których wiedzę i doświadczenie, potencjał techniczny, osoby, 
zdolność finansową wykorzystywał będzie w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Wzór umowy, która zostanie zawarta z wyłonionym w toku postępowania Wykonawcą, 
stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.   

X. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest                  
p. Monika Podgórniak, tel. 513 292 282, e-mail: monikapodgorniak@cisswarzedz.pl  

3. O wyborze oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego Wykonawcę,  
a treść rozstrzygnięcia zostanie umieszczona na stronie internetowej Centrum 
Integracji Społecznej w Swarzędzu. 

4. Oferta może podlegać dalszym negocjacjom. 

5. Procedura zapytania ofertowego odbywa się na zasadach określonych 
w obowiązującym w Centrum Integracji Społecznej w Swarzędzu Regulaminie 
udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 
równowartości 130 000 zł. 

 
Zatwierdzam 

 
Kierownik Centrum 
Integracji Społecznej  
w Swarzędzu 
Monika Podgórniak  
 
dnia 18.11.2024 r. 

mailto:monikapodgorniak@cisswarzedz.pl

